UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHU THUAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 23 /QDP-UBND Phii Thudn, ngay 18 thang 7 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢ong x4 Pha Thuén

UY BAN NHAN DAN XA PHU THUAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Nghj quyet so 1687/INQ-UBTVQH ngay 16 thang 6 nam 2025 cua
Uy ban Thirong Vu Quaéc hgi vé viéc sap xép cdc don vi hanh chinh cdp xa cia tinh
Vinh Long nam 2025;

~ Can cir Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19 thing 02 nam 2025 cua
Quoc hoi quy dinh vé xur ly mot so van dé lién quan den sap xep to chic bg may
Nha nwoc;

Can cir Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22 thang 11 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh lgp, té chac lai, gidi the té chic hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh to chire cdac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thugc Trung wong va Uy ban nhdn dan xd, phwong, dac khu truc
thugc tinh, thanh pho truc thuée Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu ve viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mgt cua lién
thong tai B phdn Mgt cura va Cong Dich vy cong quoc gia;

 Can cir Ngh; quyét so 10/NQ-HDND ngay 01 thang 7 nam 2025 ciia Hoi
dong nhéan dvén xa Pha Thugn vé viéc thanh ldp Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong thugc Uy ban nhan dan xa Phu Thudn;

, Theo dé nghi cua Giam doc T rung tam Phuc vy hanh chinh cong tai To trinh
56 06/TTr-TTPVHCC ngay 15 thang 7 nam 2025,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chttc nang, nhi€ém vy,
quyeén han va co cau t6 chure ciia Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong xa Pha Thuén.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chéanh Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x& Phd
Thuéan, Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa Pha Thuan, Trudng cac
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phong, ban chuyén mén va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy¢ét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; ’
- C&c s6, ban, nganh tinh;

- TT Pang Uy; TT HDND xi;

- CT vacac PCT. UBND x3;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé xa;
- Cong thong tin dién tir X4;

- Trudng céc ap;

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHU THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc
cia Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢6ng xa Phu Thuéan
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-UBND ngay  thdng  ndam 2025
ciia Uy ban nhén ddn xd Phii Thudn

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

q 1. Quy dinh nay quy dinh cu thé vé chue nang, nhiém vy, quyén han va co cau
to chirc cua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Phu Thuén.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xi Phu
Thuén va cong chirc thudc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Phi Thuan.

Dieu 2. Vi tri, chirc nang

1. Trung tam Phuc vu hanh chinh céng xé’PhU Thuan 1a té chiac hanh chinh
thuoc Uy ban nhan dan xa Pha Thuan, cé con dau va tai khoan riéng dé thuc hién
nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng thuéc Uy ban nhan dan xa chiu su
chi dao, quan ly vé t6 chic, vi tri viéc 1am, bién ché cong chirc, co cau ngach cong
chtc va cong tac cua Uy ban nhan dan x3, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra,
huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ciia co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan
dan tinh.

3. Tham muu, glup Uy ban nhan dan x4 thyc hién cic nhiém vu vé xay dung
chinh quyén dién tir; to chuc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét cac tha tuc hanh chinh va dugc cung ung cac dich vy
cong truc tiép dén nguoi dan, doanh nghiép trén dia ban. Phdi hop véi cac co quan
nha nudc & Trung uong td chirc theo nganh doc trén dia ban tinh hodc khu vuc dé
tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cta ngudi dan, doanh nghiép trén dia
ban xa.

4. Try s6 lam viéc cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng duoc bd tri trong
tru s lam viéc cua Uy ban nhan dan xa Phu Thuéan.

Chwong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Dicu 3. Nhiém vu va quyén han
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Nhiém vu va quyén han theo quy dinh cuaa Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP
ngay 09 thang 6 nam 2025 caa Chinh phu vé viéc thuc hién tha tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cra lién thdng tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu
cdng Quéc gia.

1. Nhiém vu va quyén han chung

a) Cong khai kip thoi, day da bang phuong tién dién tu hodc van ban danh
muc, ndi dung tha tuc hanh chinh thudc tham quyen giai quyét va duoc thuc hién
tai BO phan Mot ctra theo quy dinh cua phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh
va quy dinh phap luat c6 lién quan; ddng thoi hd tro td chic, ca nhan gip kho khin
trong viéc tiép can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

b) Hudng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop 1§, day du cua ho so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén ho S0 dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét thu tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh
ctia phap luat; thu phi, 1¢ phi, cac nghia vy tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chéi
tiép nhan d6i voi ho so chua dung quy dinh;

C) Ph01 hop voi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyet cho to chirc, ca nhan d6i voi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hodc cac thi tuc hanh chinh duoc giao hoac uy quyén cho
can bg, cong churc tai B phan Mot ctra giai quyét; hd trg to chure, ca nhan thyc
hién dich vu cong tryc tuyén; dé nghi cac co quan co tham quyén giai quyét va co
quan, don vi ¢ lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh;

d) Chi tri theo ddi, gidm sat, danh gia, don dbc viée giai quyét va tra két qua
cua cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phé duyét; yéu cau co
quan c6 tham quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyet thu tuc hanh
chinh cho t6 chire, ca nhan; don doc cac co quan, don vi xu 1y céc hd so dén hodc
qua han giai quyét;

d) Tiép nhan, xir 1y hodc bao cao co quan co tham quyen giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao cua to chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién
thu tuc hanh chinh tai B4 phan Mot ctra hodc lién quan dén can b9, cong chure, vién
chtrc, nhan vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh giai quyet thu tuc hanh
chinh; chuyén ¥ kién giai trinh ctia co quan c6 tham quyén dén to chirc, ca nhan
theo quy dinh;

e) Phéi hop voi co quan, don vi lién quan dé to chirc tap huan, boi dudng
nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho can b9, cong chirc, vién chirc, nhan
vién lam viéc tai B phan Mdt ctra. Theo doi, don ddc, nhan xét, danh gia viéc
chép hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché 1am viéc ddi véi can bo, cong chc,
vién chutrc, nhan vién lam vi¢c tai B§ phan Mot cura;

g) Bé tri, quan 1y, d& xuét nang cap co s vat chat, trang thiét bi dap tng yéu
cau hoat dong cua BO phan Mot cura theo quy dinh tai biéu 13 Nghi dinh s6
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién thi
tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai BO phan M{t cua va
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Cong Dich vu cong qubc gia. Cung cap cac dich vu hd trg can thiét vé phap ly,
thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich t1eng nudc ngoai, tleng dan toc (néu can),
sao chup, in an tai li€u va cac dich vu can thiét khac cho td chirc, ca nhan khi c6
nhu ciu theo murc gia dugc cap co thim quyén phé duyét;

h) Dé xuét cac giai phap doi moi, cai tién nhim ning cao chat lugng, hiéu
qua phuc vu, tao thuan lgi cho td chtrc, c4 nhan trong thuc hién thu tuc hanh chinh;
t6 chirc hodc phdi hop to chirc thong tin, tuyén truyén vé hoat dong ciia B6 phan
Mot cira va viée thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién
thong;

1). Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cua phap ludt va
theo chi dao cua Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dén xa.

2. Ngoai nhitng nhiém vu va quyén han chung, Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han sau:

a) Chu tri phoi hgp vo1 cac co quan chuyén mon cap tinh, cic co quan
chuyén moén thudoc Uy ban nhan dan xa thuc hién cac nhiém vy, quyén han chung
trén pham vi toan xa.

b) Chu tri tham muu, giip Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan
xa v€ kiém soat thu tuc hanh chinh géom cdc nhiém vu duoc néu tai di€ém a, b, ¢, d,
d, e, g & Khoan 1 Diéu nay trong pham vi toan xa.

¢) Chu tri thyc hién nhiém vy kiém soét thu tyc hanh chinh theo tham quyen
xay dung chinh quyén dién ti, theo ddi viéc ing dung cong nghé thong tin tai Uy
ban nhan dan xa.

3. Quan 1y, td chirc bd may, bién ché; thuc hién ché do tién luong va ché 6
chinh sach dai ng0, khen thuong, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu dbi v6i can bd, cong chirc thude don vi theo quy dinh phap luat va phan
cap.

4. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc khi dugc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy
ban nhan dan xa va lanh dao cép trén giao theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Piéu 4. Co ciu t6 chire

1. Co cau t6 chiic ciia Trung tam Phyc vu hanh chinh cong gom 01 Giam doc
(Do Phé Chu tich Uy ban nhan dan x& kiém nhiém); 01 Pho Giam déc tuong duong
Trudong phong thudc Uy ban nhan dan x&; cac cong chac thudc quan Iy caa Trung
tam va cong chic, vién chic cia cac phong chuyén mén, cua co quan trung wong to
chuc theo hé thong nganh doc tai dia phuong ctr dén thuc hién nhiém vu; nhan su
cua doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung tng dich
vu dé thuc hién cong viéc hd trg theo hop dong lao dong duoc ky két.

2. Gidm dbc Trung tdm do Chu tich Uy ban nhan dan xa bo nhigm, chiu
trach nhi¢m trugc Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhén dén xa va trugc phap
luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyen han duoc giao.

3. Phé Giam dbc 1a ngudi giup Giam doc phu trach va theo ddi mot sé mit
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cdng tac va chiu trach nhiém trude Giam ddc vé nhiém vu duoc phan céng. Khi
Giam doc vang mat, Pho Giam doc dugc Giam doc uy quyen dieu hanh cac hoat
dong caa Trung tam.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu lanh dao quan
ly, cho tir chic, mién nhiém, nghi huu, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky
luat, thuc hién ché do, chinh sach d6i voi Giam déc, Pho Giam dbc do Chu tich Uy
ban nhan dan x& quyét dinh theo quy dinh cua phéap lut.

5. Bién ché cong chirc cua Trung tm Phuc vu hanh chinh cong do Uy ban
nhan dan xa quyet dinh trong tong bién che cong chuc cua xa da duoc cap ¢ tham
quyen phé duyét. Viéc bo tri cong tac doi véi cong chirc phdi can clr vao vi tri viéc
lam, chtrc danh, tiéu chuan, co cau ngach cdng chue theo quy dinh va dam bao du
luc lvong @€ dap g yéu cau nhiém vu dugc giao.

Chuog III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

GiNém dég Trung ‘Eém Phuc vu ha‘mh‘ chinh cong c6 trach nhi¢m chi dao,
huong dan va td chuc trién khai thuc hién d~éy du chirc nang, nhiém vu, quyén han
cua Trung tam theo quy dinh nay; Hudng dan Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
thuc hién bo tri, quan ly, st dung cong chic phu hop véi vi tri viéc lam, tiéu chuan
theo quy dinh cua phéap luat.

Picu 6. Stra doi bo sung

Trong qua trinh to chac thuc hign Quy dinh ndy, néu c6 van de mai phat
sinh hoac can stra doi, bo sung chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co cau to chuc
caa Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thi Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong bao cao, dé xuat Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh./.
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